	职责事项信息表

	政协联系服务委员工作信息表

	序号
	　4.1

	名称
	承担区政协委员日常联系工作，为委员履行职责提供服务；负责了解和掌握区政协委员履行职责和动态变化情况。

	法定依据
	　津和编[2005]47号《关于区政协机关增设委员联络室的通知》

	实施机构
	　委员联络室

	职责边界
	　委员联络室独立行使

	运行流程
	　联系、走访、服务

	运行要件
	无

	责任事项
	事前：起草方案，做好安排
事中：广泛联系服务委员

事后：总结有关情况

	监督方式
	电话监督：27231293

邮箱：hpzxlls@126.com

来信来访地址：和平区陕西路75号（300020）

	职责事项信息表

	政协改进委员工作信息表

	序号
	　4.2

	名称
	调查研究，向区政协常务委员会和主席会议反映委员的意见和要求，提出改进委员工作的意见。

	法定依据
	　津和编[2005]47号《关于区政协机关增设委员联络室的通知》

	实施机构
	　委员联络室

	职责边界
	　委员联络室独立行使

	运行流程
	　调研、反映委员意见建议、提出改进意见

	运行要件
	无

	责任事项
	事前：调查研究

事中：提出改进委员工作的意见

事后：总结有关情况

	监督方式
	电话监督：27231293

邮箱：hpzxlls@126.com

来信来访地址：和平区陕西路75号（300020）

	职责事项信息表

	政协联系党派和其他界别信息表

	序号
	　4.3

	名称
	负责与区委统战部、区各民主党派及政协其他界别的相关联系协调工作。

	法定依据
	　津和编[2005]47号《关于区政协机关增设委员联络室的通知》

	实施机构
	　委员联络室

	职责边界
	　委员联络室独立行使

	运行流程
	　联系、协调、落实有关工作

	运行要件
	无

	责任事项
	事前：经常性联系沟通

事中：落实有关事项或问题

事后：总结有关情况

	监督方式
	电话监督：27231293

邮箱：hpzxlls@126.com

来信来访地址：和平区陕西路75号（300020）

	职责事项信息表

	政协主席接待、走访和委员培训及履职服务信息表

	序号
	　4.4

	名称
	负责主席接待日、主席走访委员等活动的组织服务工作，负责组织区政协委员学习、培训工作。配合区政协有关部门做好委员的视察、考察、调研、联谊、座谈会等全会性大型活动的筹备、组织和服务工作。

	法定依据
	　津和编[2005]47号《关于区政协机关增设委员联络室的通知》

	实施机构
	　委员联络室

	职责边界
	　委员联络室独立行使

	运行流程
	　协调、组织、服务

	运行要件
	无

	责任事项
	事前：草拟方案

事中：做好主席接待、走访和委员培训及履职服务

事后：总结有关情况

	监督方式
	电话监督：27231293

邮箱：hpzxlls@126.com

来信来访地址：和平区陕西路75号（300020）

	职责事项信息表

	政协指导政协社区联络站开展工作信息表

	序号
	　4.5

	名称
	负责政协社区联络站工作。

	法定依据
	　津和编[2005]47号《关于区政协机关增设委员联络室的通知》

	实施机构
	　委员联络室

	职责边界
	　委员联络室独立行使

	运行流程
	　指导、调研、推动

	运行要件
	无

	责任事项
	事前：日常指导

事中：加强联络站建设和指导开展有关工作

事后：总结有关情况

	监督方式
	电话监督：27231293

邮箱：hpzxlls@126.com

来信来访地址：和平区陕西路75号（300020）

	职责事项信息表

	政协协调服务市政协委员和平区活动组工作信息表

	序号
	　4.6

	名称
	协助市政协委员和平区活动组开展活动，并做好协调服务工作。

	法定依据
	　津和编[2005]47号《关于区政协机关增设委员联络室的通知》

	实施机构
	　委员联络室

	职责边界
	　委员联络室独立行使

	运行流程
	　联系、走访、服务

	运行要件
	无

	责任事项
	事前：加强联系

事中：做好协调服务工作有关工作

事后：总结有关情况

	监督方式
	电话监督：27231293

邮箱：hpzxlls@126.com

来信来访地址：和平区陕西路75号（300020）

	职责事项信息表

	政协推荐特邀监督员和做好服务信息表

	序号
	　4.7

	名称
	负责政协委员参加各类监督员的推荐工作，联络有关单位掌握监督员开展工作的情况。

	法定依据
	　津和编[2005]47号《关于区政协机关增设委员联络室的通知》

	实施机构
	　委员联络室

	职责边界
	　委员联络室独立行使

	运行流程
	　推荐、联系、服务

	运行要件
	无

	责任事项
	事前：掌握委员情况

事中：向有关单位推荐特邀监督员并了解开展工作发挥作用情况

事后：总结有关情况

	监督方式
	电话监督：27231293

邮箱：hpzxlls@126.com

来信来访地址：和平区陕西路75号（300020）
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