	
	

	职责事项信息表

	各委员会工作计划制定与实施信息表

	序号
	　3.1

	名称
	各委员会工作计划制定与实施

	法定依据
	津和编【2012】12号《关于和平区政协机关增设专门委员会第二办公室的通知》正文第四行：按分工组织各专门委员会拟定年度工作计划并推动实施。

	实施机构
	　专门委员会第一办公室

	职责边界
	　专委一办独立行使

	运行流程
	　起草、讨论、通过、实施

	运行要件
	  无

	责任事项
	事前：召开委员会主任会议研究
事中：组织、推动落实

事后：检查、总结、交流

	监督方式
	电话监督：27115709
邮箱：hpzxzwb@163.com
来信来访地址：和平区陕西路75号201室


	职责事项信息表

	委员履职活动组织与服务信息表

	序号
	　3.2

	名称
	委员调研、考察、视察、协商、联系界别、为民服务等履职活动的组织与服务工作。

	法定依据
	　津和编【2012】12号《关于和平区政协机关增设专门委员会第二办公室的通知》正文第五行、第七行：负责组织相关专门委员会开展调研、考察、视察、联谊等活动；负责政委员通过界别联系群众、反映社情民意。

	实施机构
	　专门委员会第一办公室

	职责边界
	　专委一办组织落实、办公室制发文件、研究室宣传报道

	运行流程
	　确定主题、制定方案、组织落实

	运行要件
	  无

	责任事项
	事前：主题及方案的审核、报批

事中：组织、推动落实

事后：形成报告、信息

	监督方式
	电话监督：27115709
邮箱：hpzxzwb@163.com
来信来访地址：和平区陕西路75号201室

	
	

	职责事项信息表

	委员履职情况报告撰写工作信息表

	序号
	　3.3

	名称
	监督性视察及对口协商报告、界别群众意见建议及活动信息的撰写。

	法定依据
	1.《三定方案》内设机构：专门委员会办公室第5条：负责各专门委员会以委员会名义提出的建议或有关报告、委员在专委会活动中提出的意见和建议，并及时向有关部门报告。
2.津和党办【2017】49号《和平区关于加强和改进人民政协民主监督工作的实施办法》第二项第七条：政协重要协商成果和政协提案、建议案、民主监督报告及其他重要意见建议办理和落实情况。

	实施机构
	　专门委员会第一办公室

	职责边界
	专委一办起草、办公室制发文件、研究室宣传报道

	运行流程
	　拟稿、报审、上报或发布

	运行要件
	  无

	责任事项
	事前：

事中：

事后： 办理落实情况监督

	监督方式
	电话监督：27115709
邮箱：hpzxzwb@163.com
来信来访地址：和平区陕西路75号201室

	职责事项信息表

	委员会集体提案信息表

	序号
	　3.4

	名称
	委员会集体提案

	法定依据
	1.《三定方案》主要职责第五条：组织委员视察、参观和调查，了解情况，就各项事业和群众生活的重要问题进行研究，通过建议案、提案和其他形式提出建议和批评。
2.津和党办【2017】49号《和平区关于加强和改进人民政协民主监督工作的实施办法》第二项第七条：政协重要协商成果和政协提案、建议案、民主监督报告及其他重要意见建议办理和落实情况。

	实施机构
	　专门委员会第一办公室

	职责边界
	　专委一办、提案办

	运行流程
	　调研、撰写、提交

	运行要件
	  无

	责任事项
	事前：调研

事中：与办理部门沟通

事后：办理落实情况监督

	监督方式
	电话监督：27115709
邮箱：hpzxzwb@163.com
来信来访地址：和平区陕西路75号201室


	职责事项信息表

	专门委员会年度总结信息表

	序号
	　3.5

	名称
	专门委员会年度总结

	法定依据
	《三定方案》内设机构：专门委员会办公室第7条：负责协助各专门委员会做好年度工作总结并向常委会或全体会议报告。

	实施机构
	　专门委员会第一办公室

	职责边界
	　专委一办独立行使

	运行流程
	　起草、讨论、通过

	运行要件
	  无

	责任事项
	事前：

事中：

事后： 

	监督方式
	电话监督：27115709
邮箱：hpzxzwb@163.com
来信来访地址：和平区陕西路75号201室


	职责事项信息表

	协调工作关系信息表

	序号
	　3.6

	名称
	协调各专门委员会间的工作关系。负责与区有关部门的工作联系。

	法定依据
	　《三定方案》主要职责第四条：密切联系国家机关和其他有关组织。

	实施机构
	　专门委员会第一办公室

	职责边界
	　专委一办独立行使

	运行流程
	　无

	运行要件
	  无

	责任事项
	事前：

事中：

事后： 

	监督方式
	电话监督：27115709
邮箱：hpzxzwb@163.com
来信来访地址：和平区陕西路75号201室


	职责事项信息表

	部门建设信息表

	序号
	　3.7

	名称
	负责部门自身建设。与其它部门搞好协作。

	法定依据
	《三定方案》专门委员会办公室职责原则要求

	实施机构
	　专门委员会第一办公室

	职责边界
	　专委一办独立行使

	运行流程
	　无

	运行要件
	  无

	责任事项
	事前：

事中：

事后： 

	监督方式
	电话监督：27115709
邮箱：hpzxzwb@163.com
来信来访地址：和平区陕西路75号201室


	职责事项信息表

	信息表

	序号
	　3.8

	名称
	组织各专门委员会完成主席会议和常委会议交办的工作。

	法定依据
	　《三定方案》内设机构：专门委员会办公室第4条、第8条：负责与专委会有关的主席会议、常务会与委员重点发言的准备工作；完成主席、副主席和秘书长交办的其他工作。

	实施机构
	　专门委员会第一办公室

	职责边界
	　区级权限

	运行流程
	　无

	运行要件
	  无

	责任事项
	事前：

事中：

事后： 

	监督方式
	电话监督：27115709
邮箱：hpzxzwb@163.com

来信来访地址：和平区陕西路75号201室


